
DOMANDA DI PRENOTAZIONE SALA CONSILIARE PER 

CELEBRAZIONE MATRIMONIO CIVILE 

 

Il sottoscritto/a ________________________________________________________________ 

Nato/a a __________________________________________ (_________) il ____/____/______ 

Residente a _________________________________________________________ (_________) 

CHIEDE 

L’utilizzo della sala consiliare per la celebrazione del proprio matrimonio civile con il/la: 

Sig./Sig.ra ____________________________________________________________________ 

Nato/a a __________________________________________ (_________) il ____/____/______ 

Residente a _________________________________________________________ (_________) 

Per il giorno di ___________________(specificare il giorno della settimana) ____/____/______ 

Alle ore ___________ .   COMUNIONE DEI BENI           SEPARAZIONE DEI BENI 

Testimoni (per i testimoni non residenti nel Comune di Capena allegare copia documento):  

1) Sig./Sig.ra ________________________________ Nato/a a _____________________ (_____) 

il ____/____/______ Residente a _____________________________________________ (_____) 

2) Sig./Sig.ra ________________________________ Nato/a a _____________________ (_____) 

il ____/____/______ Residente a _____________________________________________ (_____) 

Eventuale indicazione nominativo Ufficiale S.C. celebrante: _____________________________ 

A tal fine allega ricevuta di pagamento di €. ____________ (____________________________) 

su c/c n° 51498004 intestato al Comune di Capena – CAUSALE: celebrazione matrimonio 

civile del (indicare la data di celebrazione). 

In attesa di una vs conferma della prenotazione al n° __________________________________ 

Invio distinti saluti. 

Capena, ______________________    Firmato 

       _______________________________ 

 

COMUNE DI CAPENA 

(Provincia di Roma) 

 

Visto si autorizza la celebrazione del matrimonio civile. 

Dipendente incaricato Sig. _________________________________________________________ 

 IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO 

Specialista di Area Amministrativa 

(Alessandro Montereali) 

 

Visto si autorizza la celebrazione del matrimonio civile. 

Ufficiale dello Stato Civile Celebrante Sig. ___________________________________________ 

IL SINDACO 

(Dott.ssa Antonella Bernardoni) 



Giorni ed orari 

 

1. I matrimoni possono essere celebrati nei giorni feriali con le seguenti modalità: 

martedì e giovedì   dalle ore 10 alle ore 13 e dalle ore 16 alle ore 18 

lunedì/mercoledì/venerdì/sabato dalle ore 11 alle ore 13 

2. I matrimoni possono essere celebrati nei giorni festivi o prefestivi pomeridiani con le 

seguenti modalità: 

giornate prefestive e festive pomeridiane dalle ore 16 alle ore 18 

giornate festive mattutine   dalle ore 10 alle ore 13 

 

Prenotazioni ed organizzazione 

1. I matrimoni vanno prenotati, salvo che per motivi particolari previsti dalla normativa, 

almeno 30 giorni prima dell’evento; 

2. In un turno, vedi articolo precedente, possono essere celebrati un massimo di due matrimoni 

e tra i due eventi deve intercorrere un intervallo di almeno un ora, necessario per un 

tranquillo dopo cerimonia e per il riassetto della sala; 

3. Gli interessati sono tenuti ad osservare l’orario concordato, non sono consentiti ritardi oltre i 

15 minuti. 

 

Sale celebrazione 

1. Per la celebrazione l’Amministrazione comunale mette a disposizione dei cittadini l’aula 

consiliare 

2. L’eventuale addobbo floreale delle sale dovrà essere curato dagli interessati 

 

Rimborso spese 

a) matrimonio celebrato in giorni feriali compreso il sabato mattina, in orario 

straordinario €. 100,00 

b) matrimonio celebrato in giorni festivi e prefestivi pomeridiani €. 150,00 

c) matrimonio celebrato durante l’orario di ufficio €. 20,00 

 

Rimborso spese cittadini non residenti 

1. Nel caso in cui entrambi i nubendi non siano residenti nel comune verrà applicato un 

aumento pari al 50% dell’importo. 

 

 


