
Comune di Capena (Prov. Roma) 

Allegato 2) alla determinazione attività sociali n. 99/07 

 Bando di gara con la procedura aperta in applicazione del criterio dell’offerta  
economicamente più vantaggiosa. 

 
IL RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO E DEL SERVIZIO 

 
Vista la propria  determinazione n. 99 reg. gen. N. 835, in data12.11.2007, con la quale venivano individuati gli 

elementi del contratto ed i criteri per l’affidamento del servizio: 
 

ASSISTENZA DOMICILIARE ANZIANI E DISABILI – EDUCATIVA DOMICILIARE MINORI E 
MINORI DISABILI  

 
Visto il Testo Unico approvato con il D.Lg. 267/2000 e successive modificazioni; 
 
Vista la legge 7 agosto 1990, n. 241, recante: “Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e di 

diritto di accesso ai documenti amministrativi” e successive modificazioni; 
 
Visto il regolamento comunale per la organizzazione generale degli uffici e dei servizi; 
 
Visto il regolamento comunale sui contratti; 
 
Visto il codice dei contratti; 

 
 

  R E N D E   N O T O 
 
 

In esecuzione della  determinazione n. 99 reg. gen. N. 835, in data 12.11.2007, è indetta una gara di appalto per 
l’affidamento del servizio come meglio di seguito descritto: 



N.D. Rif. all’ 
allegato IX   

1 1 Amministrazione aggiudicatrice 
Comune di CAPENA Piazza San Luca n. 1 - C.A.P. 00060 - Telefono 06/9037601 
Fax 06/9074301 indirizzo elettronico : 

segreteria@comunedicapena.it      sito internet  www.comunedicapena.it 

2 3 Procedura di aggiudicazione 
(Art. 55 codice dei contratti) Procedura aperta. 

3 4 Forma dell’appalto 
(Art. 83 codice dei contratti) 

In applicazione del criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa (Art. 83 
del codice dei contratti) da valutare secondo gli elementi di seguito riportati: 
OFFERTA TECNICA: MAX  PUNTI 65 COSI’ SUDDIVISI: 
A) Progetto gestionale del servizio                                         Max  punti 30 
Votazione                         punteggio 
insufficiente                                0 
sufficiente                                 10 
buono                                        20 
ottimo                                         30    
……………………………………………………………………… 
B) Curriculum vitae del soggetto individuato dall’appaltatore 
 quale responsabile del servizio                                        Max  punti   5 
 
Votazione                            punteggio 
Insufficiente                               0 
Sufficiente                                  1 
Buono                                         3 
Ottimo                                         5 
……………………………………………………………………. 
C) Curriculum vitae degli operatori preposti al servizio di 
Assistenza domiciliare                                                        Max punti 12 
Votazione                                 punteggio 
Insufficiente                                    0 
Sufficiente                                       1 
Buono                                              2 
Ottimo                                             3  
…………………………………………………………………….. 
D) Curriculum vitae degli operatori preposti al servizio di 
Educativa domiciliare                                                        Max punti 12 
 
Votazione                                 punteggio 
Insufficiente                                    0 
Sufficiente                                       1 
Buono                                              2 
Ottimo                                             3  
…………………………………………………………………….. 
E)  Proposte migliorative del servizio                                 Max punti 4 
 
F)  Certificato di qualità                                                              punti  2  
  ……………………………………………….. 
OFFERTA ECONOMICA: MAX PUNTI 35 
 
L’attribuzione del punteggio avverrà  secondo la seguente 
Formula: 
          Prezzo orario più basso  x  35  
X=……………………………………….. 
           Prezzo orario offerto 

 5 
Oggetto dell’appalto 

Durata 
Luogo di prestazione 

Gestione  servizio  assistenza domiciliare  anziani e disabili ed educativa 
domiciliare minori e minori disabili. 
dal  01.01.2008 al 31.12.2009 
Territorio Comunale. 

5 6c 
Categoria del servizio 

e sua descrizione 
(All. II al codice dei contratti)  

Categoria  25 – Servizi sanitari e sociali – cpc 93 – cpv 85000000-9 
Descrizione del servizio: l’appalto ha per oggetto la gestione e la realizzazione 
degli interventi di assistenza domiciliare in favore delle persone anziane e delle 
persone disabili nonché il servizio di educativa domiciliare per minori e minori 
disabili e l’organizzazione del personale preposta a tale realizzazione. 

  Altri elementi del contratto Descrizione  

Quantità 
presunta 

Ore 
biennio 
2008/2009 

Prezzo 
orario base 

d’asta 

Importo presunto biennio 
2008/2009 

  
 

Assistenza 
domiciliare 
anziani e 
disabili  

5600 
 
 
 

Euro 16,00 
 
 

89.600,00 
 
 

   Educ. Domic.  1400 Euro 17,00 23.800,00 
        
        



 
 

N.D. Rif. all’ 
allegato IX   

6 6.c Eventuale rinnovo del contratto 

Ai sensi dell’art. 57 comma 5 lettera b) del D.Lgs. 163/2006 al termine 
del periodo di appalto l’amministrazione aggiudicatrice avrà facoltà di 
avviare una procedura negoziata senza previa pubblicazione di un bando 
di gara per una nuova aggiudicazione per un ulteriore periodo di due 
anni, trattandosi di ripetizione di servizi analoghi già affidati  all’operatore 
economico aggiudicatario dell’appalto iniziale, conformi ad un progetto di 
base oggetto di un primo appalto aggiudicato secondo procedura aperta. 

7 6.c 
Indicazione eventuale del nome 
e della qualifica professionale 
delle persone incaricate della 

prestazione del servizio 
Vedi capitolato 

8 11 
Servizio presso il quale possono 

essere richiesti i documenti 
complementari e le informazioni
(Art. 71 del codice dei contratti) 

 Comune di Capena Piazza San Luca  n. 1 -Telefono 06/9037601 Fax 
06/9074301 Indirizzo elettronico: segreteria@comunedicapena.it  Importi 
da pagare: diritto fisso Euro 6,00 + costo unitario a foglio Euro 0,15 
Modalità di pagamento:c.c.p. 51498004 – Servizio di Tesoreria Comune 
di Capena. Non si effettua il servizio di fax. I documenti sono comunque 
scaricabili dal sito internet del Comune: www.comunedicapena.it  

9 / 
Soggetti ammessi alla gara 

 

Sono ammessi alla gara le Cooperative di tipo “A” e loro consorzi, 
imprese anche associate operanti nel settore socio-sanitario 
assistenziale, aventi i requisiti di cui ai successivi artt. 35, 36, 37, 38, 39, 41 
e 42. 

Il concorrente, in relazione al combinato disposto degli artt. 34 e 49 del 
D.Lgs. n. 163/2006, può soddisfare la richiesta relativa al possesso dei 
requisiti, avvalendosi dei requisiti di altro soggetto. 
Ai fini di quanto sopra il concorrente allega, pena la esclusione, la 
documentazione prescritta dal richiamato articolo 49. 

10 / Specifiche tecniche 
(Art. 68 del codice dei contratti)  

11 / Disciplinare di gara 

Il disciplinare di gara contenente le norme integrative del presente 
bando, relative alla modalità: di partecipazione alla gara, di 
compilazione e presentazione dell’offerta, ai documenti da presentare a 
corredo della stessa ed alle procedure di aggiudicazione dell’appalto 
nonché il capitolato speciale di appalto  sono visibili presso l’ufficio 
servizi sociali durante l’orario d’ufficio e sul sito www.comunedicapena.it 

12 / 
Requisiti di idoneità 

professionale 
(Art. 39 del codice dei contratti) 

L’idoneità professionale dovrà essere dimostrata mediante la 
presentazione di certificato di iscrizione nel registro della camera di 
commercio, industria, artigianato e agricoltura o nel registro della 
commissione provinciale per l’artigianato rilasciato in data non anteriore 
a sei mesi antecedenti la data di scadenza del bando e nell’albo 
regionale per le cooperative sociali. 

13 / 
Capacità economica e 

finanziaria richiesta 
(Art. 41 del codice dei contratti) 

La dimostrazione della capacità economica e finanziaria può essere 
fornita mediante uno o più dei seguenti documenti: 

a) idonea dichiarazione bancaria rapportata all’ammontare della somma 
a base d’asta; 

b) dichiarazione contenente estratto del bilancio dell’impresa relativo 
all’ultimo esercizio approvato; 

c) dichiarazione concernente il fatturato globale d’impresa e l’importo 
relativo ai servizi nel settore oggetto della gara, realizzati negli ultimi 
tre esercizi. 

L’estratto di cui alla lettera b) e la dichiarazione di cui alla lettera c) 
dovranno essere redatte sotto la forma di dichiarazione sostitutiva 
dell’atto di notorietà di cui all’art. 47 del d.P.R. 28.12.2000, n. 445 

14 / Capacità tecnica e professionale
(Art. 42 del codice dei contratti) 

La capacità tecnica e professionale dovrà essere dimostrata mediante 
dichiarazione sostitutiva di atto di notorietà di cui al d.P.R. 28.12.2000, n. 
445 e successive modificazioni contenente gli elementi di cui all’art. 42 
comma 1, lettera a), c) e g). 

N.D. Rif. all’ 
allegato IX   



15 / 
Subappalto 

(Art. 42, c. 1, lett. i) e 118, del 
codice dei contratti) 

Non ammesso. 

16 12.a 
Termine ultimo di ricezione  

delle offerte 
(Art. 124, c. 6 del codice dei 

contratti) 

I plichi contenenti l’offerta e la documentazione, pena l’esclusione, 

dovranno pervenire entro le ore 12.00 del giorno 03.12.2007 
all’indirizzo di cui al precedente punto 1. 

17 12.d Lingua o lingue in cui devono 
essere redatte In lingua italiana. 

18 13.a Persone ammesse ad assistere 
all’apertura delle offerte 

Sono ammesse all’apertura delle buste contenenti le offerte i legali 
rappresentanti dei concorrenti ammessi, ovvero soggetti, uno per ogni 
concorrente, muniti di specifica delega loro conferita dai suddetti legali 
rappresentanti. 

19 13.b Apertura delle buste contenenti 
le offerte 

Prima seduta pubblica presso la sede comunale  alle ore 9.00 del giorno 

06.12.2007 
Seconda seduta pubblica presso la medesima sede alle ore 9.00 del 
giorno che sarà comunicato ai concorrenti ammessi mediante fax inviato con 
cinque giorni di anticipo sulla data della seduta. 

20 14 Garanzia a corredo delle offerte 
(Art. 75 del codice dei contratti) 

L’offerta è corredata da una garanzia, pari al due per cento del prezzo 
base indicato nel bando sotto forma di cauzione o di fideiussione, a 
scelta dell’offerente, di € 2.268,00# 
L’importo della garanzia, e del suo eventuale rinnovo, è ridotto del 
cinquanta per cento per gli operatori economici ai quali venga rilasciata, 
da organismi accreditati, ai sensi delle norme europee della serie UNI CEI 
EN 45000 e della serie UNI CEI EN ISO/IEC 17000, la certificazione del 
sistema di qualità conforme alle norme europee della serie UNI CEI ISO 
9000, ovvero la dichiarazione della presenza di elementi significativi e tra 
loro correlati di tale sistema. Per fruire di tale beneficio, l’operatore 
economico segnala, in sede di offerta, il possesso del requisito, e lo 
documenta nei modi prescritti dalle norme vigenti (determinazione 
dell’autorità per la vigilanza sui contratti pubblici 11 settembre 2007, n. 7). 
L’offerta è altresì corredata, a pena di esclusione, dall’impegno di 
un fideiussore a rilasciare la garanzia fideiussoria per l’esecuzione del 
contratto qualora l’offerente risultasse affidatario. 

21 15 Modalità di finanziamento Il servizio è finanziato con i mezzi ordinari di bilancio. 

22 15 Modalità dei pagamenti Sono disciplinate dall’art. 10 del Capitolato Speciale. 

23 21 Vincolo all’offerta 
(Art. 75, c.5, del codice dei contratti)

L’offerente è vincolato alla propria offerta per centoottanta giorni dalla 
data di presentazione. 

24 / Fallimento dell’esecutore 
In caso di fallimento dell’esecutore o risoluzione del contratto per grave 
inadempimento, trova applicazione l’art. 140 del codice dei contratti. 

 
Cause di esclusione: 

a) resta inteso che il recapito del plico di spedizione rimane ad esclusivo rischio del mittente ove per qualsiasi 
motivo il plico stesso non giunga a destinazione. 

b) Non si da corso all’apertura del plico di spedizione che non risulti pervenuto entro il termine fissato e sul 
quale non sia apposta la dicitura di cui al disciplinare di gara. 

c) Si fa luogo alla esclusione dalla gara nel caso che manchi o risulti incompleto o irregolare alcuno dei 
documenti richiesti. 

d) Determina l’esclusione dalla gara il fatto che l’offerta nelle sue parti A)-B)-C) non sia contenuta nelle 
rispettive buste interne separate o che non siano chiuse o controfirmate sui lembi di chiusura e riportanti le 
rispettive diciture. 

Ai sensi del D. Lgs. 196/03, i dati forniti dai concorrenti saranno trattati esclusivamente per le finalità connesse alla 
gara e per l’eventuale stipula del contratto. Il titolare del trattamento è il Comune di Capena. 
Per quanto non previsto nel presente bando trovano applicazione le norme del codice dei contratti e le altre norme 
nazionali e regionali vigenti in materia. 
 

Avviso di gara  pubblicato sulla G.U.R.I. n. 134 del 16.11.2007 

Capena, li 16.11.2007          Il responsabile del  procedimento e del servizio 

Scoscina  Concetta 
 

Timbro 



 
 
 
 
 

COMUNE DI CAPENA (PROV. DI ROMA) 
 

Allegato 3) alla determinazione attività sociali n. 99/07 

 
Disciplinare per la gara di appalto di servizio di: 
“Assistenza domiciliare anziani e disabili ed Educativa domiciliare minori e minori disabili” 
con la procedura aperta in applicazione del criterio dell’offerta economicamente più 
vantaggiosa. 

 
 
Modalità di presentazione e criteri di ammissibilità delle offerte 

I plichi contenenti l'offerta e le documentazioni, pena l'esclusione dalla gara, devono pervenire, a mezzo raccomandata del servizio postale, 
ovvero mediante agenzia di recapito autorizzata, entro il termine perentorio ed all'indirizzo di cui al punto 1. del bando di gara; è altresì facoltà 
dei concorrenti la consegna a mano dei plichi, dalle ore 9.00  alle ore 12.00 entro il suddetto termine perentorio, al protocollo generale del 
comune sito in Piazza San Luca 1 che rilascerà apposita ricevuta. 

I plichi devono essere controfirmati sui lembi di chiusura e devono recare all'esterno - oltre all'intestazione del mittente ed all'indirizzo dello 
stesso - le indicazioni relative all'oggetto della gara, al giorno e all'ora dell'espletamento della medesima. 

Il recapito tempestivo del plichi rimane ad esclusivo rischio dei mittenti. 
I plichi devono contenere al loro interno tre buste, controfirmate sui lembi di chiusura, recanti l'intestazione del mittente e la dicitura, 

rispettivamente: 
 «A - Documentazione»,  
«B - Offerta tecnica»  
«C – Offerta economica». 
 
NELLA BUSTA «A» DEVONO ESSERE CONTENUTI, A PENA DI ESCLUSIONE, I SEGUENTI DOCUMENTI: 
1) istanza di partecipazione alla gara, sottoscritta dal legale rappresentante del concorrente; nel caso di concorrente costituito da 

associazione temporanea o consorzio non ancora costituito la domanda deve essere sottoscritta da tutti i soggetti che costituiranno la 
predetta associazione o consorzio; alla domanda, in alternativa all'autenticazione della sottoscrizione, deve essere allegata, a pena di 
esclusione, copia fotostatica di un documento di identità del sottoscrittore; la domanda può essere sottoscritta anche da un procuratore del 
legale rappresentante ed in tal caso va trasmessa la relativa procura in uno con la dichiarazione sostitutiva ai sensi del d.P.R. 28 dicembre 
2000, n. 445 ovvero, per i concorrenti non residenti in Italia, documentazione idonea equivalente secondo la legislazione dello stato di 
appartenenza, con la quale il concorrente, assumendosene la piena responsabilità, dichiara o attesta: 
a) di essere in possesso di tutti i requisiti di ordine generale e di non essere incorso in alcuna causa determinante la esclusione dalla 

partecipazione alle procedure di affidamento degli appalti di servizi di cui all’art. 38 del Codice dei contratti. 
b) di non avere subito condanne per le quali ha beneficiato della non menzione. 
c) di aver preso esatta cognizione della natura dell'appalto e di tutte le circostanze generali e particolari che possono influire sulla sua 

esecuzione; 
d) di accettare, senza condizione o riserva alcuna, tutte le norme e disposizioni contenute nel bando di gara, nel disciplinare di gara,  nel 

capitolato speciale d'appalto; 
e)  di aver preso conoscenza e di aver tenuto conto nella formulazione dell'offerta delle condizioni contrattuali  nonché degli obblighi e degli 

oneri relativi alle disposizioni in materia di sicurezza, di assicurazione, di condizioni di lavoro e di previdenza e assistenza in vigore nel 
luogo dove deve essere eseguita la prestazione; 

f) di avere nel complesso preso conoscenza di tutte le circostanze generali, particolari e locali, nessuna esclusa ed eccettuata, che possono 
avere influito o influire sia sulla esecuzione della prestazione, sia sulla determinazione della propria offerta e di giudicare, pertanto, 
remunerativa l'offerta economica presentata; 

g) di avere tenuto conto, nel formulare la propria offerta, di eventuali maggiorazioni per lievitazione dei prezzi che dovessero intervenire 
durante l'esecuzione del contratto, rinunciando fin d'ora a qualsiasi azione o eccezione in merito; 

h) di avere accertato l'esistenza e la reperibilità sul mercato  della mano d'opera da impiegare; 
 
(nel caso di concorrente che occupa non più di 15 dipendenti oppure da 15 a 35 dipendenti che non abbia effettuato nuove 

assunzioni dopo il 18 gennaio 2000) 
i) dichiara la propria condizione di non assoggettabilità agli obblighi di assunzioni obbligatorie di cui alla legge n. 68 del 1999; 
 
(nel caso di concorrente che occupa più di 35 dipendenti oppure da 15 a 35 dipendenti qualora abbia effettuato una nuova 

assunzione dopo il 18 gennaio 2000) 
i) la persistenza ai fini dell’assolvimento degli obblighi di cui alla legge n. 68 del 1999, della situazione certificata dalla originaria 

attestazione dell’ufficio competente; 
 
l) indica il numero di fax al quale va inviata, ai sensi del d.P.R. n. 403 del 1998 l’eventuale richiesta di cui all’articolo 48 del Codice dei 

contratti. 
(nel caso di consorzi di cui agli articoli 36 e 37 del Codice dei contratti)) 
m) indica per quali consorziati il consorzio concorre e relativamente a questi ultimi consorziati opera il divieto di partecipare alla gara in 

qualsiasi altra forma; in caso di aggiudicazione i soggetti assegnatari dell'esecuzione non possono essere diversi da quelli indicati. 
(nel caso di associazione ati o consorzio o GEIE non ancora costituito) 
n) indica a quale concorrente, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato speciale con rappresentanza o funzioni di capogruppo; 
o) assume l'impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente in materia con riguardo alle associazioni temporanee 

o consorzi o GEIE; 
 
2) Certificato di iscrizione alla C.C.I.A.A., o nel registro della commissione provinciale per l’artigianato rilasciata in data non anteriore a 6 mesi 

antecedenti la data di scadenza del bando o autocertificazione resa ai sensi del DPR 445/2000,  per le cooperative sociali certificato di 
iscrizione all’albo regionale  in corso di validità. 

 
3) Certificato generale del Casellario Giudiziale riferito al titolare della ditta ovvero agli amministratori muniti del potere di rappresentanza o 

autocertificazione resa ai sensi del DPR. 445/2000 
 
4) Capitolato speciale d’appalto siglato in ogni pagina per accettazione. 



  
5) Documento attestante la costituzione della garanzia di Euro 2.268,00#  di cui all’art. 75 del codice dei  contratti e all’art. 4 del capitolato 

speciale di appalto. 
 
6) Impegno di un fideiussore a rilasciare la garanzia fideiussoria per l’esecuzione del contratto, qualora l’offerente risultasse affidatario. 
 
7) Documento atto a dimostrare la capacità economica e finanziaria richiesta dal punto 13 del bando di gara. 
 
8) Dichiarazione atta a dimostrare la capacità tecnica e professionale richiesta dal punto 14 del bando di gara. 
 
     La dichiarazione di cui al punto 1) deve essere sottoscritta dal legale rappresentante in caso di concorrente singolo. Nel caso di concorrenti 

costituiti da imprese associate o da associarsi la medesima dichiarazione deve essere prodotta o sottoscritta da ciascun concorrente che 
costituisce o che costituirà l'associazione o il consorzio o il GEIE. Le dichiarazioni possono essere sottoscritte anche da procuratori dei 
legali rappresentanti ed in tal caso va trasmessa la relativa procura. La domanda e le dichiarazioni sostitutive ai sensi del d.P.R. 28 
dicembre 2000, n. 445, e successive modificazioni devono essere redatte preferibilmente in conformità ai modelli allegati al presente 
disciplinare. 

 
Le documentazioni di cui ai punti 5) e 6) devono essere uniche, indipendentemente dalla forma giuridica del concorrente. 

 
 

NELLA BUSTA «B» DEVONO ESSERE CONTENUTI, GLI ATTI RELATIVI ALL’OFFERTA TECNICA. 
 

 
Le proposte dovranno essere costituite da: 

A) Progetto gestionale del servizio                                          

B) Curriculum vitae del soggetto individuato dall’appaltatore quale responsabile del servizio 

C)  Curriculum vitae degli operatori preposti al servizio di assistenza domiciliare 

D) Curriculum vitae degli operatori preposti al servizio di  educativa domiciliare 

E) Proposte migliorative del servizio 

F) Certificato di qualità                                        

     

 
NELLA BUSTA «C» DEVE ESSERE CONTENUTO, PENA L’ESCLUSIONE IL SEGUENTE DOCUMENTO: 
 
 

La dichiarazione sottoscritta dal legale rappresentante del concorrente, o da suo procuratore, contenente l'indicazione del massimo 
ribasso percentuale del prezzo offerto rispetto all'importo. 

Qualora il concorrente sia costituito da associazione temporanea, o consorzio GEIE non ancora costituti la dichiarazione deve essere 
sottoscritta da tutti i soggetti che costituiranno il concorrente. 

 
 L’offerta deve essere redatta preferibilmente in conformità al modello allegato al presente disciplinare. 
 
La gara verrà aggiudicata anche in presenza di una sola offerta valida.  
In caso di parità di offerta si provvederà all’aggiudicazione a norma dell’art. 77 comma 2 R.D. 827/1924 
(Sorteggio). 
 
Capena, li 16.11.2007 

Il  responsabile del  procedimento e del servizio 

Scoscina Concetta 

 
 
 
 


